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PROTOCOLO DE EXAMENES MEDIADOS POR TIC-ALUMNOS

Los examenes finales se celebrardn de forma remota, previa inscripcion de los
estudiantes a través de la Web institucional, segun el cronograma establecido para cada
asignatura, en el dia y horario fijado por la institucion.

Se mencionan a continuacién como se desarrollara el examen. Asimismo, el presidente
de la mesa examinadora podra definir la utilizacion de otra plataforma o medio digital,
gue asegure o resguarde la transparencia y participacion amplia en la etapa evaluativa
en revisién y acuerdo con Rectorado y Coordinacion de carrera.

VIDEOCONFERENCIA MEDIANTE ZOOM (estudiantes regulares y libres)

A los efectos de garantizar las condiciones técnicas se recomienda experimentar con
anterioridad a la fecha de la evaluacion el uso de Zoom, tanto para estudiantes como
docentes, a los fines de que logren experiencia en el uso de esta herramienta digital.

En el caso de desarrollar el examen oral, en tiempo real, se llevara a cabo a través de
la plataforma virtual Zoom que permite la puesta en practica de esta modalidad
sincronica. Toda la instancia evaluativa debera ser grabada y archivada.

Con la debida antelacion al horario e inicio del examen (al menos 30 minutos), los
docentes coordinaran todos los aspectos operativos referentes a la preparacion del
examen final. Se enviara enlace al Zoom dispuesto para el examen desde Preceptoria a
los alumnos y a los docentes desde Rectorado y Coordinacién de carrera.

EXAMEN ESCRITO EN DOCUMENTO DIGITAL (estudiantes libres)

Todos los examenes escritos seran realizados online a través de una videoconferencia
de la plataforma Zoom, en un documento digital, frente a los profesores. Por ejemplo,
mediante el uso de un procesador de textos y, una vez finalizado el examen, el alumno
debera enviar el documento en formato PDF por correo electronico o medio alternativo
al tribunal evaluador, posteriormente, a un banco de memoria de soporte digital creado
por la institucion.
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Sila modalidad de examen final es de produccion escrita, se podra utilizar cuestionarios
para preguntas de opcion multiples o preguntas abiertas.

Una vez terminado el examen escrito, el docente tendra un tiempo para terminar la
correccién y volcar las notas en las actas volantes. El alumno debera salir del zoom e
ingresar nuevamente. Seguidamente, los docentes le comunicaran al alumno por
videoconferencia y por mail la calificacién obtenida. Las notas seran volcadas a la libreta,
en fecha posterior.

El docente que opte por el examen escrito, debera enviarlo por correo al estudiante y
ponerlo a disposicidn una vez establecida la videoconferencia mediante la plataforma
Zoom. El tiempo de desarrollo debera ser estipulado e informado por el docente que
presida el tribunal examinador.

NORMAS COMUNES

El tribunal examinador debe estar formado por un minimo de tres docentes. Cuando
no sea posible se conformara el tribunal con otro docente calificado, o el director de
carrera, secretario académico, o cualquier autoridad que la institucion convoque.

Los estudiantes seran informados sobre la aplicacién con la que daran su examen y el
horario en el que deberan estar conectados y esperando en la sala de espera virtual con
una antelacion no menor de 48 horas. Los docentes deberan informar a todos los
inscriptos: metodologia del examen, tiempos, criterios de evaluacion y un teléfono de
contacto del tribunal para el caso de cualquier eventualidad durante el examen.

HABILITACION EXAMEN FINAL

Podra rendir examen final todo estudiante que se encuentre en condiciones segun el
sistema de correlatividades.

PAUTAS PARA LA AMBIENTACION DEL ESPACIO PARA RENDIR

El lugar fisico destinado a desarrollarse el examen debe respetar y prever la suficiente
privacidad.
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En la habitacion destinada a tal fin solo se permitira la presencia del estudiante, no
pudiendo acceder o permanecer personas extrafias.

No se permite la existencia de documentacion, bibliografia o papeleria en el ambito de
la habitacion.

La cdmara debera estar a un metro de distancia del educando, debiendo apuntar a la
puerta de ingreso del espacio fisico, la que deberd permanecer en todo momento
cerrada. El rostro, el torso y los miembros superiores deberan poder ser visualizados
por la camara.

El fondo debera ser real, no podra ser modificado digitalmente.

El estudiante debera procurar que, el lugar elegido para rendir esté relativamente
aislado de ruidos que perjudiquen la buena comunicacion, que permita una visibilidad
adecuada, y contar con buena conexion a internet para evitar cortes.

Cualquier anormalidad referida al espacio fisico, ingreso de personas, interrupciones de
terceros, etc. implica la suspensién inmediata del examen y se aplicara la normativa que
regula el régimen de sanciones prevista para conductas deshonestas en examenes
presenciales.

PAUTAS DURANTE EL EXAMEN:

Al inicio del examen, el estudiante debera acreditar su identidad mostrando ante la
camara el DNI, y el espacio fisico donde rendira en modo 360°.

A los fines de su identificacion, debera exhibir DNI y/o libreta en caso de corresponder,
cuya captura de imagen anverso y reverso debera tomar el tribunal evaluador. Si no se
encontrara suficientemente acreditada su identidad, el alumno no podra realizar el
examen.

Luego mostrara el programa de examen que debera estar limpio, sin ningun tipo de
escritura y un maximo de dos hojas en blanco para el caso de necesitar hacer
anotaciones. El no cumplimiento de estos requisitos transformara al examen como
inadmisible debiéndose rendir el examen en el proximo turno.
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El estudiante rendira a programa completo o conforme al programa de evaluacion
declarado por la asignatura.

El estudiante podra disponer de 5 minutos para organizar su examen, sentado en su
silla, y efectuar las reflexiones y anotaciones que considere, luego de transcurrido el
tiempo comenzara la exposicion.

El micréfono y la camara del estudiante siempre deberan estar abiertos, nunca deberan
ser silenciados.

El docente debera grabar el examen.

Queda terminantemente prohibido la asistencia o presencia de cualquier otra persona
en forma fisica o virtual a la mesa, fuera de los miembros del tribunal examinador vy el
estudiante.

Mientras dure el examen el estudiante debe mantener una conducta acorde a su
condiciéon de alumno de la institucion.

En caso de que el estudiante necesite utilizar material bibliografico, permitido por la
catedra, debera mostrar la pagina al docente para verificar que el mismo no presente
escrituras de ningun tipo.

Ante cualquier incumplimiento de las pautas anteriores, la mesa dara por suspendido
el examen y se colocara "A” (ausente) en el acta de examen.

Una vez terminado el examen, el docente a cargo del tribunal informara al estudiante
en el momento, si se encuentra aprobado o desaprobado, junto con su devolucién y se
procedera a volcar la nota en las actas volantes compartiendo la pantalla o mostrando
dicha acta a la camara.

El alumno podra tomar una foto o captura de la pantalla como constancia de la nota
que se le ha asignado.

Las notas seran volcadas a la libreta, en fecha posterior a definir.

Cuando la mesa considere que ha llegado el momento, admitira el ingreso de un nuevo
alumno al aula para sustituir al que ya ha rendido.
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En los examenes finales, los docentes calificaran con nota numérica y completaran las
actas finales de cada mesa.

Terminada la mesa examinadora, el Profesor Titular completara el acta con las notas y
remitira la documentacion digital al correo electrénico del instituto.

SITUACIONES EXCEPCIONALES:

Si el estudiante se queda sin conexion a internet al momento de ingresar al examen,
debera comunicar urgentemente al teléfono brindado por tribunal evaluador la
situacion. Se le informaran las opciones, siendo una de ellas la posibilidad de rendir en
el ultimo horario, una vez hayan rendido la totalidad de los alumnos.

Si durante el transcurso del examen fallare la conexion de audio o video, el estudiante
debera comunicarlo inmediatamente al teléfono brindado por tribunal evaluador. En
este caso, los docentes decidiran si ya pudo ser evaluado o si el examen debe ser
continuado cuando la mesa lo disponga.

El docente dara un tiempo de tolerancia maximo de 5 minutos para que el estudiante
arregle el desperfecto. De persistir el problema, el presidente de mesa podra cerrar la
video llamada computandose ese examen como ausente justificado.

En caso de que alguno de los profesores se quede sin conexién, el profesor que
acompana la mesa podra continuar tomando el examen mientras se restablece la
conexion o se convoca a algun profesor para que lo reemplace.

En caso de ocurrencia de 3 desperfectos durante el examen, se suspendera debiendo
examinarse en la proxima mesa.

A los fines que el proceso de evaluacién online o mediado por tic pueda desarrollarse
de manera exitosa sera acompafado y supervisado por Rectorado y Coordinacién de
carrera.



